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INSTRUCAO N° 261, DE 24 DE SETEMBRO DE 2019.
O PRESIDENTE DO INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS
HIDRICOS DO DISTRITO FEDERAL —INSTITUTO BRASILIA AMBIENTAL -
no exercicio das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 3°, incisos V1 e XIl, da
Lei n° 3.984, de 28 de maio de 2007, pelos artigos 4°, incisos Il e X, e 60, inciso XII,
ambos do Decreto n° 39.558, de 20 de dezembro de 2018, resolve:
Art. 1° Designar os Membros que integrardo a Comissdo Setorial da Avaliacdo de
Documentos - CSAD, instituida pelo artigo 1° do Decreto n® 24.204, de 10 de
novembro de 2003, incumbida do processo necessario a avaliagdo de documentos
organicos do Instituto do Meio Ambiente e dos Recursos Hidricos do Distrito Federal
—Brasilia Ambiental -IBRAM/DF
Art. 2° A CSAD serd composta pelos seguintes servidores:
| - ALEX DE OLIVEIRA COSTA, Analista de Atividades do Meio Ambiente, da
Geréncia de Documentacdo, matricula 184.050-9, Membro;
Il - MARCIA ADRIANA MONTEIRO DE LIMA, Analista de Atividades do Meio
Ambiente, da Unidade de Tecnologia e Gestdo de Informacdes Ambientais, matricula
184.089-4, Membro;
Il - DILBERTO BATISTA DA SILVA, Técnico de Atividades do Meio Ambiente,
da Unidade de Tecnologia e Gestdo de Informaces Ambientais, matricula 263.913-0,
Memobro;
IV - CEDNA MARIA DE SOUSA, Analista em Politicas Publicas e Gestdo
Governamental, da Superintendéncia de Unidades de Conservacédo, Biodiversidade e
Agua, matricula n° 7.050-5, Membro;
V - THAIS APARECIDA OLIVEIRA FREITAS, Assessora da Procuradoria
Juridica, matricula n® 1.691.786-3, Membro;
VI - JANAINA SOARES E SILVA ARAUJO, Diretora de Licenciamento-IlI,
matricula n® 166.0454-7, Membro;
VII - LIGIA ASSIS FERREIRA, Analista de Atividades do Meio Ambiente, da
Superintendéncia de Administracdo Geral, matricula n® 1.660.632-9, Membro;
VIl - DANIELA DE SOUZA PONTE, Auditor Fiscal de Atividades Urbanas -
Controle Ambiental, da Diretoria de Fiscalizagdo Ambiental - I, matricula n°
263.907-6, Membro.
Paragrafo Unico. A Comissdo serd presidida por ALEX DE OLIVEIRA COSTA e
nos seus impedimentos legais eventuais por MARCIA ADRIANA MONTEIRO DE
LIMA.
Art. 3° Compete & Comissdo Setorial de Avaliacdo de Documentos - CSAD, em
conformidade com o artigo 12 do Decreto n° 24.204 de 10 de novembro de 2003:
| - sugerir o Presidente do Instituto do Meio Ambiente e dos Recursos Hidricos do
Distrito Federal —Brasilia Ambiental a indicacdo de equipe de trabalho, na forma
disposta no Art 14 § 2° do Decreto de que trata o caput deste Artigo.
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Il - desenvolver as classes de assuntos relativos as atividades-fim do IBRAM-DF,
bem como estabelecer os prazos de guarda e a destinagcdo dos documentos respectivos
as atividades-fim;
I11 - supervisionar e controlar a aplicacdo do Cdédigo de Classificacdo de Documentos
de Arquivo e a Tabela de Temporalidade de Destinacdo de Documentos relativos as
atividades meio e fim; e,
IV - encaminhar ao 6rgéo Central do SIARDF propostas de adaptacdo do Codigo de
Classificagdo de Documentos de Arquivo e na Tabela de Temporalidade de
Destinacdo de Documentos, referentes as atividades - meio e fim.
Art. 4° A CSAD possui ainda as seguintes atribui¢des, que poderdo ser realizadas por
meios proprios ou através de equipe de trabalho:
| - proceder ao levantamento da situagdo dos arquivos setoriais;
Il - visitar as unidades setoriais detentoras de documentos para aplicacdo de
questionarios que indiquem a produ¢do documental;
Il - identificar os conjuntos documentais produzidos ou recebidos por cada unidade
setorial;
IV - propor o0s prazos necessarios de guarda dos conjuntos documentais identificados,
mediante analise junto as unidades setoriais;
V - fornecer informacdes necessarias a tomada de decisdes; e
VI - aplicar o Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo e a Tabela de
Temporalidade e Destina¢do de Documentos.
Art. 5° Compete, ainda, a Comissao Setorial de Avaliacdo de Documentos - CSAD,
executar outras atividades estabelecidas no Decreto 24.204, de 10 de novembro de
2003.
Art. 6° Ficam revogadas as disposi¢des em contrario, em especial a INSTRUCAO N°
53, DE 18 DE MARCO DE 2014.
Art. 7° Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacgéo.
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